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Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH

KuBiS an der Halensee-Grundschule

Joachim-Friedrich-Str. 35-36 / 10711 Berlin

Tel. 030 /890 28 616 / email: p.hocke@kubis-berlin.de, s.schloesser@kubisberlin.de

1 Trager der Einrichtung

Ziel, Aufgabe und Anspruch offener und gebundener Ganztagsgrundschulen ist die
Umsetzung eines ganzheitlichen Konzepts von Bildung, Erziehung und Betreuung
von Kindern im Grundschulalter. Schule und Jugendhilfe arbeiten dabei Hand in
Hand, um so den vielféaltigen Bildungsbedurfnissen der Kinder durch eine enge Ver-
bindung von Unterricht und aufRerunterrichtlichen Angeboten gerecht zu werden.

2005 haben sich funf Schilerladen aus dem Einzugsgebiet der Halensee-
Grundschule in Berlin-Wilmersdorf zum Kooperationsverbund Hortbetreuung
Halensee e.V. (KHH) zusammengeschlossen. Inzwischen tragt der ehemalige
Verein den Namen Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH und ist als
gemeinnitzige Gesellschaft im Handelsregister eingetragen. KuBiS kooperiert mit
der Halensee-Grundschule, der Lietzensee-Grundschule und der Reinhold-
Otto-Grundschule in Charlottenburg-Wilmersdorf sowie der Heide-Grundschule in
Treptow-Kopenick und betreibt seit 2013 die Integrationskindertagesstatte Kita-
Kastanie im Berliner Westend. Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH hat
ihre Geschaftsstelle in der Damaschkestr. 22 im Bezirk Berlin-Wilmersdorf.

Im Vorschulbereich werden Kinder ab dem ersten Lebensjahr bis zur Einschulung
betreut und der Ubergang Kita — Grundschule wird innovativ gestaltet. Die mit
Grundschulen kooperierenden Einrichtung der KuBiS gGmbH dienen im Sinne der
erganzenden Forderung und Betreuung an Ganztagsgrundschulen (eF6B) der fami-
lienergéanzenden sowie der aul3erunterrichtlichen Kinderbetreuung und stehen allen
Kindern von der ersten bis einschlieZlich sechsten Klasse zur Verfiigung.

1.1 Leitbild des Tragers

Grundlage und Orientierung der Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH sind
im Bereich Schule,
e das Schulgesetz Berlin (SchG),
e das Leitbild fur die offene Ganztagsgrundschule,
e die Schul-Rahmenvereinbarung (SchulRV),
¢ die Schilerférderungs- und Betreuungsverordnung (SchiF6VvO),
¢ die Rahmenvereinbarung zur Leistungserbringung und Finanzeirung der er-
ganzenden Pflege und Hilfe von schulpflichtigen Kindern und Jugendlichen
mit Behinderung an o6ffentliche Schulen und Ersatzschulen in Berlin (RV-
SchulPfleHi)
o das jeweils gultige Schulgesetz und
e das Berliner Bildungsprogramm fiir die offene Ganztagsgrundschule;

sowie im Bereich Kita,
¢ die Rahmenvereinbarung — RV Tag,
o die Qualitatsvereinbarung Tageseinrichtungen — QVTAG,
¢ die Kindertagesférderungsverordnung (VOKitaFo6G),
e das Tagesbetreuungskostenbeteiligungsgesetz (TKBG) und
o das Berliner Bildungsprogramm fir die Bildung, Erziehung und Betreuung
von Kindern in Tageseinrichtungen bis zu ihrem Schuleintritt.
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Ziel ist es, die ergdnzende Ganztagsbetreuung gemeinsam mit den Grundschulen
zu konzeptionieren, Ubergange zu gestalten und neue, zukunftsweisende Wege zu
beschreiten.

Diese Konzeption spiegelt die Auffassung aller im Verbund tatigen Fachkréafte wider.

LEITSATZE

o Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH steht in der
Tradition der Berliner Kinder- und Schulerladenbewegung.

e Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH versteht sich
als verlasslicher Partner der Grundschule. Sie steht mit ihrer
langjahrigen Erfahrung im Bereich der erganzenden Ganz-
tagsbetreuung von Grundschulkindern fur Qualitat und Konti-
nuitat auf diesem Gebiet und stellt sie im Rahmen von Koope-
rationen bereit.

e Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH erschlief3t
durch Vernetzung und Kooperation Ressourcen, stellt sie allen
Partnern zur Verfigung und schafft Freirdume sowie Mdglich-
keiten flr neue Ideen und Konzepte.

e Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH tragt soziale
Verantwortung im Netz der Kinder- und Jugendhilfe und ko-
operiert im Sinne der Offnung nach auRen mit der Vielfalt an-
derer Einrichtungen im Gemeinwesen.

e Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH erkennt Kin-
der als Konstrukteure ihrer Welt an. Sie unterstitzt sie beim
Erlangen von Selbstandigkeit, fordert ihre Konfliktfahigkeit,
hilft ihnen beim Erwerb von Sozialkompetenz, starkt ihr
Selbstbewusstsein und ermdglicht ihnen einen altersgeméien
Wissenserwerb.

e Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH wahrt die Un-
abhangigkeit und Eigenstandigkeit ihres Verbandes. Sie ge-
wahrleistet Transparenz und Kontrolle ihrer Arbeit.

1.2 Lage

Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH hat ihre Geschéftsstelle in der
Damaschkestr. 22 im Bezirk Berlin-Wilmersdorf. Neben der Halensee-Grundschule
werden Kinder in drei weiteren Grundschulen betreut.

Die Halensee-Grundschule ist ein u-férmiges, dreistéckiges Backsteingebdude in
dessen Mitte sich der Schulhof befindet. Sie ist etwas mehr als 100 Jahre alt und
liegt in Halensee, einem Teil von Wilmersdorf.

Aktuell besuchen ca. 405 Schilerinnen und Schiiler von Klasse 1/2 (JUL) bis Klasse
6 diese dreizligige Grundschule. Die Gesamtzahl der Schiler verteilt sich zum
Schuljahr 2019/2020 auf folgende Klassen:
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¢ 6 xJuL 1/2 + 3 x Klasse 5
+ 3 x Klasse 3 + 2 x Klasse 6
+ 3 x Klasse 4

In der Nahe der Schule befindet sich der Kurfirstendamm mit zahlreichen Geschéf-
ten und Einkaufsmdglichkeiten. Die Anbindung an den o6ffentlichen Nahverkehr ist
durch zwei S-Bahnhdéfe, einen U-Bahnhof und zwei Metrobushaltestellen sehr gut.
Durch den Kurfurstendamm als Hauptverkehrsader und der nahen Stadtautobahn
ist die Schule auch mit dem PKW sehr gut zu erreichen.

1.3 Soziales Umfeld

Der Bezirk Charlottenburg-Wilmersdorf ist der 4. Verwaltungsbezirk von Berlin, der
durch die Fusion der bisherigen Bezirke Charlottenburg und Wilmersdorf (beide im
ehemaligen Westteil Berlins) entstanden ist. Der Bezirk gilt heute als eher burgerli-
cher Wohnbeazirk.

Von ca. 405 Schiiler_innen, die die Halensee-Grundschule im Schuljahr 2016/2017
besucht, war bei ca. 43,5 % der Kinder die Herkunftssprache nicht deutsch. Der
Anteil der Madchen lag bei 48 %, der der Jungen bei 52 %. Nahezu alle Kinder die
die Halensee-Grundschule besuchen, kommen aus Charlottenburg-Wilmersdorf.

Im Angebot der VHG (verlassliche Halbtagsgrundschule) werden taglich ca. 150
Kinder betreut. Vom Angebot der Hortbetreuung im Rahmen des OGB (offenen
Ganztagsbetriebes) machen derzeit ca. 275 Kinder Gebrauch, wobei der tberwie-
gende Teil das Modul 2, 13:30 Uhr bis 16:00 Uhr, gebucht hat.

Durchschnittliche Gruppenzusammensetzung (eF6B) auf 100 Kinder
Kinder

40

30

20

10

0 1.&2. 3. Lernjahr 4. Lernjahr 5. &6.
Lernjahr Lernjahr

JuL
47 % 25 % 18 % 10 %

1.4 AuRengelande

Die Halensee-Grundschule verfligt Gber einen 3010 gm groRen Schulhof mit mehre-
ren grof3en Laubbaumen, zwei Basketballkdrben, funf Tischtennisplatten, Banken,
Tischen, einer Holzlaube fur AulRenspielzeug und einem kleinen Kinderspielplatz.
Der groflte Teil des Hofes ist mit Gummipflaster belegt, welches mit Sport- und
Spielmarkierungen, wie z. B. einer 150-Meter-Bahn und einer 50-Meter-
Sprintstrecke, bemalt ist. Daran angrenzend befinden sich eine Weitsprunganlage,
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eine Wiese mit einem Schulgarten und Hochbeeten sowie eine kleine Atriumanlage.
Zur Schule gehort eine Turnhalle, die sich ebenfalls auf dem Gelande befindet.

1.5 Personal

Das Team der ergéanzenden Férderung und Betreuung (eF6B) setzt sich derzeit aus
13 Erzieherinnen (davon drei Integrationserzieherinnen) sowie 4 Erziehern zusam-
men. Alle arbeiten mit unterschiedlichen Wochenstundenkontingenten, beginnend
bei 30 Std./Woche und endend bei 35 Std./Woche. lhre Aufgaben sind sowohl die
Unterrichtsbegleitung als auch die Betreuung der VHG- und Ganztagskinder.

Zu dem Erzieher*innen Team gehoéren derzeit ein Schulhelfer und sechs Schulhelfe-
rinnen. Sie werden klassenibergreifen eingesetzt, um die Lehrer*innen wahrend
des Unterrichts zu unterstutzen.

In der Regel absolvieren auch Praktikantinnen und Praktikanten im Schulhort ihre
Ausbildung zum/zur Erzieher*in.

Durchschnittlicher Erzieher*innenbedarf in der Halensee-Grundschule

Friah | VHG 1. 2. 3. 4. Spat
Std. | Std. | Std. | Std.
14
13
12
11
10

N W | O] O | 0 ©

Personal

Forderung & Betreuung
Unterricht
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2 Voraussetzungen fiur die padagogische Arbeit und padago-
gische Ziele

LEITZIELE

e KuBiS gGmbH bietet eine professionelle, ganzheitliche Be-
treuung im Rahmen der verlasslichen Halbtagsgrundschule
(VHG), des offenen Ganztagsbetriebes (OGB) und der vor-
schulischen Bildung und Erziehung.

o Kita, Schule und ergénzende Ganztagsbetreuung arbeiten
Hand in Hand in einer engen Verbindung von Unterricht und
aulBerunterrichtlichen Angeboten an der Bildung, Erziehung
und Betreuung von Kindern im Vorschul- und Grundschulal-
ter.

e Lehrkréfte und Erzieher*innen gestalten den Schultag ge-
meinsam.

e Das Kind wird bei der Erlangung von Selbstandigkeit, beim
Erwerb von Sozialkompetenz sowie beim altersgemé&Ren
Wissenserwerb unterstitzt.

e Die individuellen Lebenslagen der Kinder, ihr Entwicklungs-
und Bildungsstand, sowie ihre unterschiedlichen Interessen
werden bei der Gestaltung des Schulalltages bertcksichtigt
und differenziertes Wahrnehmen und Handeln ermdglicht.

¢ Die kontinuierliche Qualifizierung des Personals und die
Entwicklung des fachlichen Dialogs im Team und teamuber-
greifend werden als Voraussetzung fir professionelles Han-
deln der Fachkrafte gefordert und geférdert.

e Die Wiinsche und Kompetenzen der Eltern werden im Ange-
bot der Ganztagsbetreuung berlicksichtigt.

2.1 Stellenwert Erziehung

Viele Kinder verbringen inzwischen neun oder mehr Stunden pro Tag in der Schule
bzw. im Schulgebaude. Dieser Tag muss in seinem Ablauf gepragt sein durch einen
sinnvollen Wechsel von Anspannung und Entspannung, von Ruhe und Bewegung,
von Angebot und Freiheit. Das Kind soll seinen alltaglichen Lebens- und Lernort als
harmonisch und positiv erfahren und sich in der Schule wohl fihlen. Die Schule ist
zu einem Ort geworden, an dem sich Bildung, Spiel und Entspannung abwechseln.

Wir entscheiden taglich neu, wie jedes einzelne Kind in seiner individuellen Situation
zu verstehen und zu fordern ist. Wissensvermittlung geschieht durch die Mdglichkeit
der aktiven Teilnahme an Vermittlungsprozessen, deren Rahmen weder auf Unter-
richt, noch auf Freizeitaktivitaten beschréankt werden kann.

Im Unterricht sowie in der unterrichtsfreien Zeit haben die Kinder das Recht auf an-
gemessene, altersentsprechende Betreuung durch Fachkrafte. Bedirfnisse, Win-
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sche gegebenenfalls auch Defizite oder Mangel kénnen nur so bericksichtigt bzw.
erkannt werden, um die Qualitdt des Lebensumfeldes der Kinder zu erhéhen und
zukunftsweisende Entwicklungen einleiten zu kénnen.

2.2 Die Rolle der Erzieher*innen

In ihrem Alltag begegnen Kinder einer Vielzahl von Erwachsenen in unterschied-
lichsten Rollen. Angefangen von den Eltern, der Lehrerin, dem Lehrer, Oma, Opa,
dem Handwerker, der Verkauferin im Supermarkt, dem Hausmeister und eben auch
der Erzieherin und dem Erzieher.

Sie lernen alle diese unterschiedlichen Personen einzuschéatzen und zu bewerten.
Vielleicht haben sie sogar Angst oder Unbehagen vor dem einen oder anderen Er-
wachsenen, vor manchen sicher Respekt und wieder andere behandeln sie respekt-
los, meist um Grenzen auszutesten oder Aufmerksamkeit zu erhalten.

Oft werden Kinder auch von Erwachsenen respektlos behandelt, in ihren Problemen
nicht ernst genommen, diskriminiert oder ausgegrenzt. Erzieherinnen und Erzieher
- ebenso wie Lehrerinnen und Lehrer — sind in ihrem eigenen Verhalten immer
Vorbild. Sie setzen Grenzen und miussen gleichzeitig dafiir sorgen, dass diese
Grenzen nicht nur eingehalten, sondern auch verstanden und akzeptiert werden.
Dies ist nur moglich im direkten, alltdglichen Dialog und im Umgang mit dem Kind.
Dieser ist zu fordern und transparent zu machen, nicht nur fur die beteiligten Kin-
dern, sondern auch deren Eltern und andere Bezugspersonen.

Kinder machen Fehler, missen Fehler machen kénnen ohne Angst vor Strafe oder
BloRstellung zu haben. Sie lernen aus diesen Fehlern und bendétigen fir dieses Ler-
nen die Hilfe von Erwachsenen, die ihnen mit Ruhe, Geduld, Verstandnis und Kon-
sequenz erklaren, wo ein Fehler war und wie es richtig gemacht wird. Diese Aufga-
be hat die/der Padagogin/Padagoge taglich unzahlige Male zu erfillen.

»,Nur aus unseren Fehlern lernen wir, denn das, was wir richtig machen, kénnen wir
schon.”

2.3 Aufgaben der Erzieher*innen im Unterricht (JUL)

Seit dem Schuljahr 2008/2009 werden die Klassenstufen 1 und 2 an der Halensee-
Grundschule in jahrgangsibergreifenden Lerngruppen (JUL) unterrichtet, d. h. Erst-
und Zweitklassler lernen und arbeiten zusammen. Zurzeit gibt es sechs JiL-
Gruppen und jeweils zwei Gruppen stehen drei Raume zur Verfigung, die durch
zwei grol3e Flugeltiren miteinander verbunden sind.

Sechs Lehrer*innen sowie sechs Erzieher*innen sind fur die zurzeit 120 Kinder im
Alter zwischen 5 und 8 Jahren gemeinsam zustandig. Jeweils zwei Lehrer*innen
bilden fur zwei JUL-Gruppen ein festes Team, das die Unterrichtsvorhaben gemein-
sam plant und etwa zeitgleich durchfiihrt. Unterstitzt werden sie dabei mit ca. 9 Std.
pro Woche von jeweils zwei Erzieher*innen, die auch in der ergénzenden Betreuung
fur diese JuL-Kinder Bezugserzieher*innen sind.

Diese festen Klassen- und Ganztagstandems gewahrleisten gerade fir die jungen
Schiler*innen Kontinuitat und Verlasslichkeit.

Stand: Juli 2020 Seite 9



Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH

KuBiS an der Halensee-Grundschule

Joachim-Friedrich-Str. 35-36 / 10711 Berlin

Tel. 030 /890 28 616 / email: p.hocke@kubis-berlin.de, s.schloesser@kubisberlin.de

In der einmal wéchentlich vereinbarten Kooperationsstunde finden die Teamabspra-
chen zwischen Lehrer*in und Erzieher*in statt. Dies dient z. B. der Koordination und
Vorbereitung gemeinsamer Elternabende, Elterngesprache sowie stattfindender
Unterrichtsprojekte.

Eine konstruktive Zusammenarbeit von Lehrer*innen und Erzieher*innen in der Ge-
staltung der offenen Ganztagsgrundschule setzt eine Mitwirkung an den mit der
Schulentwicklung verbundenen Prozessen, an der Schulprogrammarbeit und die
regelmafige Beteiligung an folgenden Gremien voraus:

. Schulkonferenz,

o Gesamtkonferenz,

o GEV (auf Einladung),
. Fachkonferenzen,

o Steuerungsgruppe,

o Studientag.

Die Lehrer*innen und Erzieher*innen bilden ein Klassentandem. Beide arbeiten
partnerschaftlich zusammen, ohne die unterschiedlichen Aufgaben und Zustandig-
keiten aufzugeben.

Die Organisation und Durchfihrung unterrichtserganzender Téatigkeiten und Veran-
staltungen beinhaltet unter anderem die:

e aktive Vorbereitung und Mitgestaltung von Festen und Feiern,
e Begleitung von Klassen bei Exkursionen (z. B. Gartenarbeitsschule, Muse-

en),

e Schulaufgabenbetreuung unter Beriicksichtigung der Férderung von Lern-
kompetenz,

e Betreuung von Klassen bei Unterrichtsausfall im Sinne aktueller Unterrichts-
inhalte,

e Mitarbeit an der Wochenplanarbeit (z. B. Werkstatten),

e Teilnahme und gemeinsame Planung von Elternabenden und Elterngespra-
chen,

e Abstimmung der padagogischen Inhalte,

e klare Beschreibung der Aufgabenverteilung sowie

o  Madglichkeit soziale und perstnliche Kompetenzen und Handlungsstrategien
einzusetzen.

Fur die Zusammenarbeit zwischen beiden Professionen sind regelmaflige Koopera-
tionsstunden unabdingbar, denn Kooperation und Kommunikation im Team sind ein
entscheidender Faktor fur die Weiterentwicklung des ganzheitlichen Lernprozesses.

2.3.1 Unterrichtsbegleitung in der 3. Klasse

Der Ubergang von der Phase des jahrgangsiibergreifenden Lernens (JiL) in die
dritte Klasse wird von einem/einer Bezugserzieher*in begleitet. Fur drei Schulstun-
den pro Woche arbeitet der/die Bezugserzieher*in mit dem/der Klassenlehrer*in
zusammen, so dass die Kinder sich in der neuen Klassenstruktur leichter zu Recht
finden. Diese Bezugserzieher*innen begleiten am Nachmittag zudem die Kinder der
dritten Klasse bei der Schulaufgabenbetreuung.

Stand: Juli 2020 Seite 10



Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH

KuBiS an der Halensee-Grundschule

Joachim-Friedrich-Str. 35-36 / 10711 Berlin

Tel. 030 /890 28 616 / email: p.hocke@kubis-berlin.de, s.schloesser@kubisberlin.de

2.4 Aufgaben der Schulhelfer*innen

Die Schulhelfer*innen unterstiitzen gruppenbezogen Schiler*innen mit besonderem
Bedarf und uben ihre Tatigkeit sowohl im Unterricht als auch in den Pausen aus.
Diese Hilfe orientiert sich immer an den individuellen Bedurfnissen der Kinder. Zu
den Tatigkeitsfeldern der Schulhelfer*innen gehdéren die,

e Unterstutzung der Kinder bei der Mobilitat sowie bei der Orientierung im
Schulgeb&ude, bei Unterrichtsgangen, auf Ausfliigen u. A.,

¢ Ermunterung und Hilfestellung fur Kinder, die auf einen Rollstuhl ange-
wiesen sind und sie regen die Kinder an, sich zu bewegen und stellen,
bei Bedarf, Lagerungshilfen zur Verfligung,

e Unterstutzung der Kinder beim Toilettengang und der Hygiene,
e Unterstutzung bei der Nahrungsaufnahme,
e Unterstltzung beim An- und Auskleiden und

e Unterstitzung und Beaufsichtigung schulischer Arbeitsauftrdge nach
individuell notwendigem Hilfebedarf.

2.5 Bild vom Kind

»Erklare mir, und ich vergesse. Zeige mir, und ich erinnere. Lass es mich tun und ich
verstehe®.

Das Kind muss die Welt nicht als etwas Vorgefundenes erfahren, es muss sie neu
erfinden. Kinder mussen gewinnen wollen und verlieren kdnnen.

Kinder lieben das ,Freispiel‘ als eine Zeit, die ohne fremde Regeln, ohne Kontrolle
und Steuerung selbst gestaltet und gelenkt wird. Wir als Erwachsene sollten uns
dort heraushalten und das Spiel lediglich ermdglichen, aber nicht eingreifen (mit der
Ausnahme zum Schutz und Wohle der beteiligten Kinder) oder steuern.

Sinnvolle, fachkompetente Unterstitzung férdert Selbstandig- sowie Konfliktfahig-
keit, hilft Kindern beim Erwerb von Sozialkompetenz, starkt ihr Selbstbewusstsein
und ermoglicht ihnen einen altersgemaflen Wissenserwerb.

Entdeckendes Lernen heifdt: Fragen nach dem, was mich beschaftigt, verstehen
wollen, was ich erfahren habe, mit anderen zusammen die Welt ein Stlick entzau-
bern, um dabei immer neue Ratsel zu erkennen. Entdeckendes Lernen heildt, sich
auf den Weg machen, um die Dinge und Menschen um sich herum begreifen zu
lernen.

Wir missen uns standig dessen bewusst sein, dass in unserer heutigen Gesell-
schaft Erziehung dahin geht, Kindern zu vermitteln, dass ihr Wissen mehrmals in
ihrem Leben museumsreif werden wird, dass wir, auch als Erwachsene, nie aufh6-
ren zu lernen und dass Bildung fiir uns in jedweder Form ein standiger Begleiter ist.
Zerstoren wir schon in den ersten Schuljahren die beim Kind vorhandene Lust am
Lernen, dann verhindern wir auch zukinftige, unbedingt notwendige Bildungspro-
zesse bei Jugendlichen oder Erwachsenen.
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Genauso oft wie Kinder zu viel ,gefihrt“ werden, so werden sie auch oft zu viel ,al-
lein“ gelassen. Kinder brauchen einen Rahmen, der einfach, verstandlich und nach-
vollziehbar fur sie das Gerlst bildet, auf dem sie ihren Alltag aufbauen kénnen.
Uberall gibt es Regeln, die eingehalten werden miissen. Auch das ist nicht selbst-
verstandlich, sondern muss gelernt, verstanden und angewandt werden.

2.6 Rechte des Kindes

¢ Kein Kind darf wegen seiner Hautfarbe, seinem Geschlecht, seiner Religion, sei-
ner nationalen, ethnischen oder sozialen Herkunft, einer Behinderung sowie sei-
ner Anschauung diskriminiert werden.

¢ Jedes Kind, das fahig ist, sich eine eigene Meinung zu bilden, hat das Recht,
diese Meinung in allen das Kind berihrenden Angelegenheiten frei zu aufRern
und an seine Belange betreffenden Gremien teilzunehmen.

¢ Jedes Kind hat das Recht sich seinem Alter entsprechende Informationen und
Materialien in Wort, Schrift, Druck, Kunstwerke oder andere vom Kind gewdahlte
Mittel zu beschaffen, zu empfangen und weiterzugeben.

e Jedes Kind hat das Recht sich mit anderen Kindern zusammenzuschlieRen und
sich friedlich zu versammeln.

¢ Jedes Kind hat das Recht auf Informationen, welche die Forderung seines sozia-
len, seelischen und sittlichen Wohlergehens sowie seiner kérperlichen und geis-
tigen Gesundheit zum Ziel haben.

¢ Jedes Kind hat das Recht auf Schutz vor jeder Form kdrperlicher oder geistiger
Gewaltanwendung, Schadenszufligung oder Misshandlung, vor Verwahrlosung
oder Vernachlassigung, vor schlechter Behandlung oder Ausbeutung einschlie3-
lich des sexuellen Missbrauchs sowie vor kinder- und jugendgeféahrdenden Mate-
rialien in jedweder Form.

¢ Jedes geistig oder kérperlich beeintrachtigte Kind hat das Recht, ein erfilltes und
menschenwuirdiges Leben unter Bedingungen zu flhren, welche die Wirde des
Kindes wahren, seine Selbstandigkeit férdern und seine aktive Teilnahme am
Leben der Gemeinschaft erleichtern.

¢ Jedes Kind hat das Recht auf Bildung ungeachtet seiner sozialen Herkunft, dem
Status seiner Eltern oder finanzieller sowie sozialer Bedurftigkeit.

¢ Jedes Kind hat das Recht auf die volle Entfaltung seiner geistigen und koérperli-
chen Fahigkeiten.

e Jedes Kind hat das Recht auf Vermittlung von Achtung vor seiner kulturellen
Identitat, seiner natlrlichen Umwelt, seiner Sprache und seinen kulturellen Wer-
ten, den nationalen Werten des Landes, in dem es lebt,- und gegebenenfalls des
Landes, aus dem es stammt, sowie vor anderen Kulturen als der eigenen.

e Jedes Kind hat das Recht, auf ein verantwortungsbewusstes Leben in einer frei-
en Gesellschaft im Geist der Verstandigung, des Friedens, der Toleranz, der
Gleichberechtigung der Geschlechter sowie der Freundschaft zwischen allen
Volkern und ethnischen, nationalen und religibsen Gruppen, vorbereitet zu wer-
den.
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e Jedes Kind hat das Recht auf Ruhe und Freizeit, auf Spiel und altersgeméafile
aktive Erholung sowie auf freie Teilnahme am kulturellen und kinstlerischen Le-
ben.
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3 Prinzipien unserer Arbeit

Der Schultag richtet sich nach den Unterrichtszeiten, den Freirdumen, dem Entwick-
lungsstand, den Fahigkeiten, den personlichen Bedurfnissen der Kinder und der
Gruppe.

e Wir betrachten die Kinder und ihre Eltern in ihrem Beziehungs-
feld.

e Wir respektieren die Kinder als eigenstandige Persdnlichkeiten.

e Wir verfolgen die kindliche Entwicklung, helfen und informieren
bei Problemstellungen und nehmen in unserer Arbeit Bezug auf
die jeweiligen Gegebenheiten.

e Wir bieten den Kindern Bildungserlebnisse, die Uber ihre aktuelle
Lebenssituation hinaus gehen.

e Wir organisieren und unterstitzen Projektarbeit indem wir den
Kindern Arbeitsgemeinschaften, Neigungsgruppen und Veranstal-
tungen anbieten.

3.1 Padagogischer Ansatz

Wir arbeiten unter anderem nach dem Situationsansatz. Bei der Festlegung von
Projektthemen sollen die Kinder ihre Ideen und Vorstellungen einbringen. Dabei ist
nicht entscheidend, den Kindern eine Vielzahl von Einzelerfahrungen zu bieten,
sondern ihnen das Lernen in Erfahrungszusammenhéngen zu ermdglichen. Die
Aufgabe der Erzieherin bzw. des Erziehers ist es, relevante Themen zu erkennen,
aufzugreifen, zu planen und zu strukturieren.

Schulkinder haben einen grof3en Informationsdrang und Wissensdurst, sind neugie-
rig und vielseitig interessiert. Insofern ist es wichtig, die Kinder in das Geschehen
und in Entscheidungen mit einzubeziehen.

Kinder vollziehen die fur ihre Entwicklung und Entfaltung notwendigen Schritte durch
eigene Aktivitat. Erwachsene sind dafir verantwortlich, Kindern ein anregendes Um-
feld und verlassliche Beziehungen zu bieten und klare Grenzen zu setzen. Es geht
darum, Kinder in ihren Bediirfnissen zu verstehen und die Fahigkeit zu férdern, mit
anderen soziale Beziehungen einzugehen. Eigensinn und Gemeinsinn gehéren zu-
sammen.

Erziehung, Bildung und Betreuung von Kindern ist eine gesellschaftliche Aufgabe.
Es gilt fiir Kinder und Familien unter Berticksichtigung ihrer jeweiligen Lebenssitua-
tion ein qualitativ und quantitativ bedarfsgerechtes Angebot zu bieten. Erzie-
her*innen er6ffnen durch ihr professionelles Handeln Zugange zu Wissen, Erfah-
rung und zur Entfaltung von kindlicher Kreativitat.

Jungere und Aaltere Kinder unterstiitzen sich gegenseitig in ihrem gemeinsamen
Tun. Rdume und ihre Gestaltung stimulieren das eigenaktive Handeln der Kinder.
Lehrer*innen und Erzieher*innen sind Lehrende und Lernende zugleich. Schule ist
eine lernende Organisation, sie befindet sich in einem fortlaufenden Prozess der
Feststellung, Bewertung und Veranderung.
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3.2 Rolle des Kindes in der Gruppe

Feste Bezugsgruppen sind fur das Schulkind von besonderer Wichtigkeit. Sei es der
Klassenverband, die Spielgruppe in der ergdnzenden Ganztagsbetreuung oder die
Sportgruppe am Nachmittag. Neben der Zuordnung zu einer der bestehenden
Ganztagsgruppen soll das Kind auch die Méglichkeit haben, sich fir einen gewissen
Zeitraum einer anderen Kindergruppe anschlieen zu kdnnen.

Fur Kinder im Grundschulalter ist, neben der Auseinandersetzung mit schulischen
Leistungsanforderungen, die Behauptung in der Gruppe mit Gleichaltrigen, der
Wunsch nach zunehmender Selbststéandigkeit und Verantwortung sowie das Finden
einer eigenen Identitat von zentraler Bedeutung.

3.3 Padagogische Planung

Schwerpunkte unserer padagogischen Arbeit von Bildung und Erziehung sind:

e Sozialerziehung,

o Partizipation/Mitbestimmung durch die Kinder,
e Freizeitpadagogik,

e Interkulturelle Erziehung,

e Sonderpadagogischer Férderbedarf,
e Lernforderung,

e Projektarbeit,

e Kreativitatsforderung,

e Bewegungserziehung,

e Jungen- und Madchenarbeit,

e Medienpéadagogik,

e Okologie- und Umwelterziehung,

¢ Hausaufgabenbetreuung und

e Reisen.

3.3.1 Sozialerziehung

Die ergdnzende Ganztagsbetreuung ist eine sozialpddagogische Einrichtung, in der
die Kinder die Mdglichkeit haben, unterschiedlichste soziale Erfahrungen zu sam-
meln.

In der Dynamik der Gruppe (altersgemischt sowie altershomogen) lernen die Kinder
den sozialen Umgang miteinander. Kompromisse werden eingegangen, nach ge-
meinsamen Losungen wird gesucht, auf gleicher Ebene wird miteinander kommuni-
ziert. Die eigenen Winsche und Bediirfnisse werden in der standigen Auseinander-
setzung mit dem Gegenulber hinterfragt. Akzeptanz und Rucksichtnahme werden
gefordert und geférdert.

Die Starkung der sozialen Kompetenz erfolgt zum Einen durch gelenkte Beschétti-
gung, zum Anderen im freien Spiel. Das Kind lernt seine soziale Verhaltensweise in
der Gruppe zu erleben, zu hinterfragen, gegebenenfalls zu verandern und sich sei-
ner Situation und Probleme bewusst zu werden.
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3.3.2 Partizipation / Mitbestimmung durch die Kinder

Das Recht von Kindern, mitbestimmend ihren Alltag zusammen mit Erwachsenen zu
gestalten, ist zum einen ein gesetzlich im KJHG (Kinder- und Jugendhilfegesetz)
verankertes Recht und entspringt zum anderen einem bestimmten Bild vom Kind.

Kinder sind demnach keine unvollstandigen Erwachsenen sondern junge Menschen
mit eigenen Fahigkeiten, Kompetenzen, Interessen, Bedirfnissen und letztendlich
aus ihrem Standpunkt entwickelten Deutungsmustern.

Kinder bendtigen Rahmenbedingungen, die gewahrleisten, dass sie sich an Hand-
lungsablaufen und Entscheidungsprozessen beteiligen kénnen und somit aktiv ihre
Umwelt mitgestalten. Die gleichberechtigte Position im Mitspracherecht zwischen
Kind und Erwachsenem und gegeniiber der Kindergruppe zeugt von Achtung und
Anerkennung der verschiedenen Positionen und starkt vor Allem Selbstwahrneh-
mung und Selbstvertrauen. Das bedeutet, wenn die Verhaltnisse primér partner-
schaftlich definiert sind, kann sich Partizipation entfalten.

Regeln sind durchschaubar gemacht und moglichst gemeinsam entwickelt worden
und Wiinsche werden ernst genommen. Dies setzt voraus, dass sie verhandelbar
sind. Erzieher*innen stellen Verhandlungsspielraume zur Verfigung, bei denen Zu-
horen wichtiger als Belehren ist.

3.3.3 Handlungskompetenz — das Ziel schulischer Bildung

Bildungsprozesse in der Schule und der ergdnzenden Ganztagsbetreuung sind auf
die Starkung der kindlichen Entwicklung ausgerichtet. Ein wichtiger Teil der Arbeit
am Nachmittag ist die padagogische Gestaltung der Freizeit der Kinder. Schulkinder
finden hier eine Ergdnzung zum Unterricht.

Ziel der frihen Bildung von Kindern ist die Ausbildung von Handlungskompetenz.
Vier entscheidende Ziele bestimmen die Freizeitgestaltung der Kinder. Die Starkung
der:

e Ich-Kompetenzen,

e Sozialen Kompetenzen,

e Sachkompetenzen,

e Lernmethodischen Kompetenzen.

Diese vier Komponenten sind einzeln erfassbar, bedingen sich jedoch zum Teil ge-
genseitig.

Kinder entwickeln Vertrauen in die eigenen Fahigkeiten. Sie nehmen die Gefihle
Anderer wabhr, probieren unterschiedliche Sichtweisen aus, kommunizieren und ko-
operieren mit Gleichaltrigen und erkennen dabei Unterschiede an.

Sprache und symbolische Darstellungsformen werden von ihnen erkannt und ge-
nutzt, verschiedene Arbeitstechniken erlernt und Sachwissen erworben. Sie lernen
Informationsquellen kennen, holen sich Hilfe, erweitern ihre Handlungsmdoglichkei-
ten und finden Lust am Lernen.

— Kinder lernen zu wissen -
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3.3.4 Interkulturelle Erziehung

Die Kindergruppe in der ergdnzenden Ganztagsbetreuung setzt sich aus deutschen
und Kindern mit Migrationshintergrund zusammen. Grundlage aller interkulturellen
Arbeit ist der Erwerb der deutschen Sprache und die Vermittlung unserer Kultur bei
gleichzeitiger Bewahrung der ethnischen Identitat.

In der Schule flieBen die unterschiedlichen Lebensweisen, Werte und Brauche in
den padagogischen Alltag ein. Die Kinder kbnnen sich mit der jeweils anderen Kul-
tur vertraut machen. Alle kbnnen von Allen lernen.

3.3.5 Sonderpadagogische Forderung / Integration / Inklusion

Bei der Integration geht es um die Eingliederung von Menschen mit Beeintrachti-
gung / Behinderung, Menschen die von Beeintrachtigung / Behinderung bedroht
sind oder Menschen aus anderen Kulturen, in alle Bereiche der Gesellschaft.

Dieses gelingt nur:

e mit der gegenseitigen Akzeptanz des Andersseins,
o dem fahigkeitsorientierten Handeln und
e dem Leben und Lernen in der Gesellschatft,

denn: ,Normal sind wir alle verschieden‘ und das ist, was uns bereichert!

Um zusatzliche Personalstunden fur ein Kind bereitstellen zu kénnen, muss es im
Vorfeld ein Feststellungsverfahren zur Anerkennung des sonderpadagogischen
Forderbedarfs gegeben haben. Nach dessen Abschluss ist klar, ob und in welchem
Umfang eine Zusatzfoérderung gewahrleistet werden kann. Erst damit wird geregelt,
ob es Personalzuschlage fir Kinder mit erhéhtem oder wesentlich erhéhtem Be-
treuungsbedarf gibt. AuBerdem wird hier festgelegt, um welchen Férderschwerpunkt
es geht, wobei hier unterschieden wird zwischen den Schwerpunkten:

e |ernen,
e emotionale / soziale Entwicklung,
e Sprache,

e Kkorperliche / motorische Entwicklung,
e geistige Entwicklung,

e Sehen,

e Horen.

Danach werden uber den gultigen Bedarfsbescheid sowohl finanzielle als auch per-
sonelle Zuschiisse festgelegt und zugeordnet.

Jetzt kann Fachpersonal (wie z. B. Integrationserzieher*innen) zur Verfugung ge-
stellt werden. Diese Ubernehmen die Aufgabe der sonderpadagogischen Forderung
und werden zum Bindeglied zwischen den Kindern mit und ohne Behinderung. Sie
sind daflr zustandig, den Gruppenerzieher*innen Mdoglichkeiten aufzuzeigen, alle
Kinder in ganz alltagliche Situationen einzubeziehen und sorgen fir Materialien, die
den Kindern mit Beeintrachtigungen, den Alltag erleichtern. AuRerdem schreiben sie
Beobachtungsbdgen, entwickeln Forderplane und halten Kontakt zu den Eltern, zu
Lehrer*innen, zu Arzt*innen und Therapiezentren, um eine optimale Versorgung zu
ermaoglichen.
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Um wirklich gute Integrationsarbeit leisten zu kénnen, ist es wiinschenswert eine
100%ige Akzeptanz bei allen Betroffenen zu erlangen. Alle Eltern von Kindern, egal
ob mit oder Behinderung und das gesamte Personal der Einrichtungen sollten diese
Entscheidung mittragen.

3.3.7 Kreativitatsforderung

Vieles im Alltag von Schulkindern ist leistungs- und ergebnisorientiert. Wir wollen die
Kinder dazu anregen, sich mit ihrer Umgebung fantasievoll, spontan und auf die
unterschiedlichste Art auseinanderzusetzen. Deshalb ist Kreativitatsforderung ein
wichtiger Bestandteil unserer padagogischen Arbeit im Ganztag.

Wir bieten den Rahmen und die notwendige Hilfestellung bei der Nutzung verschie-
dener Materialien. Neben musikpadagogischen und theaterpadagogischen Angebo-
ten, kdnnen die Kinder auf vielféltige Dinge wie z. B. Verkleidungssachen, Musikin-
strumente, Farben, Papier, Bastelmaterial oder Werkstoffe fur ihre Aktivitaten zu-
rickgreifen. Die Begegnung mit bildender und darstellender Kunst, egal ob als Zu-
schauer oder aktiver Kunstler, soll die Fantasie der Kinder anregen und ihr kreatives
Potential wecken.

3.3.8 Bewegungserziehung

Der Drang nach Bewegung ist beim Kind im Grundschulalter stark ausgepragt.
Deshalb legen wir bei unserer Arbeit besonderen Wert auf bewegungsorientierte
Angebote. Zur Uberwiegend sitzenden Lerntétigkeit brauchen Kinder einen anspre-
chenden Ausgleich. Mangelnde Bewegung kann vielfach zu Unruhe und Konzentra-
tionsstorungen, Koordinationsschwierigkeiten, Haltungsproblemen oder Uberge-
wicht fuhren.

Wir nutzen regelmaRig die Schulsporthalle, den Schulhof und den darauf befindli-
chen Kinderspielplatz. Ziel ist es, bei den Kindern Spaf3 und Freude am bewe-
gungsorientierten Spiel zu wecken.

Fur die Zukunft sind Kooperationen mit anderen Einrichtungen und Veranstaltungen
geplant (z. B. Sportvereine, schulische Arbeitsgemeinschaften, Tanzschule, FuR3-
ballturniere) um das sportliche Angebot noch weiter auszubauen. Auch der sportli-
che Wettbewerb mit benachbarten Schulen soll dem Bewegungsbediirfnis der Kin-
der Rechnung tragen.

3.3.9 Jungen- und Madchenarbeit

Die padagogische Arbeit in der Grundschule ist nach wie vor von Frauen gepragt.
Im Team der Erzieher*innen arbeiten wir in einem mdglichst ausgewogenen Ge-
schlechterverhéltnis. Madchen und Jungen bietet sich so die ganze Bandbreite ver-
schiedener Vorbilder.

In madchen- und jungenspezifischen Gruppen oder Projekten (z.B.
MadchenfuRball, Boys-Day, Girls-Day etc.) kbénnen wir Jungen und Madchen die
Maoglichkeit bieten, eigene Wesenszuge, Vorlieben und Starken zu entdecken.
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3.3.10 Medienpadagogik

Wir vermitteln den Kindern einen geeigneten Umgang mit den Medien. Hierbei ver-
treten wir eine handlungsorientierte Medienpadagogik, d. h. die Mediennutzung be-
steht nicht nur aus dem Konsum vorgefertigter Inhalte, sondern auch in der Herstel-
lung eigener Produkte (Horspiele, Fotos, Filme, Zeitungen, etc.). In die Férderung
der Medienkompetenz der Kinder gehort, neben dem Umgang mit dem Computer,
mit gleichem Nachdruck, die Beschaftigung mit den Printmedien.

Der Bereich der Leseférderung — auch als Teil des Schulprofils "Lesende Grund-
schule" — wird einerseits durch Vorlesen altersgemé&R3er Bucher, durch gemeinsame
Besuche in der Schulbibliothek "Lesefisch" und andererseits durch das zur Verfu-
gung stellen von Biichern und Zeitschriften, mit denen sich die Kinder selbststandig
beschéaftigen kénnen, intensiv umgesetzt.

3.3.11 Okologie- und Umwelterziehung

Ein wichtiges Ziel unserer Erziehung ist es, Kinder fur einen verantwortlichen Um-
gang mit der Umwelt zu sensibilisieren und ihnen zu vermitteln, dass jede/jeder von
uns einen Beitrag zum Umweltschutz leisten kann, z. B. basteln wir mit bereits be-
maltem Papier.

In der taglichen Schulzeit stehen das Staunen, Fragenstellen, Experimentieren und
Forschen im Mittelpunkt unserer Umwelterziehung.

3.3.12 Schulaufgabenbetreuung

,Hausaufgaben sollen die unterrichtlichen Lernprozesse unterstiitzen und vertiefen
oder kbénnen der Unterrichtsvor- und nachbereitung dienen. Im Rahmen des Ganz-
tagsangebots sind insbesondere am Nachmittag Zeiten fir die Erledigung von
Hausaufgaben vorzusehen® (GsVO 2010: § 20 Nr. 8). Sie sind durch Schuler*innen
in der Regel nach Unterrichtsschluss selbstandig zu erbringende Leistungen.

Die Aufgabenstellung aus dem Unterricht kann fiir ein Kind die zu Hause selbstan-
dig zu erledigende, fir ein anderes Kind die mit Hilfe durch die Eltern zu erarbeiten-
de Hausaufgabe sein. Kinder aus der ergdnzenden Ganztagsbetreuung bearbeiten
die gestellte Aufgabe selbstandig im Hort unter Betreuung durch die Erzieher*innen
im Nachmittagsbereich. So kann die identische Aufgabenstellung im Zuge der ange-
strebten Veranderung von Grundschule, einerseits die klassische Hausaufgabe,
andererseits zukinftig die, in der Schule zu erledigende Schulaufgabe sein.

DarlUber hinaus ermdglicht eine, Uber das Wochenende (z. B. Do. bis Di.) gestellte
Hausaufgabe, den Eltern Einblick in die Arbeitsweise und den Lernstand ihres Kin-
des zu erlangen.

Unsere Ganztagskinder haben die Moglichkeit nach dem Essen in den festen Klas-
senrdumen die Hausaufgaben unter Aufsicht und Anleitung zu erledigen. Grundsatz-
lich gilt, dass alle anwesenden Kinder ihre Hausaufgaben in dieser Zeit erledigen
konnen. Ausnahmen bedurfen der Absprache zwischen Eltern, bzw. Lehrkréften und
Erzieher*innen. Die JUL-Kinder erledigen ihre Arbeiten in den dafiir vorgesehenen
Teilungsstunden am Vormittag oder nach Unterrichtsschluss.
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Die Hausaufgabenbetreuung findet montags bis donnerstags ab 13:45 Uhr fur Kin-
der ab der dritten Klassen statt. Bei der Hausaufgabenbetreuung werden die Erzie-
her*innen zwei Mal in der Woche durch eine externe Kraft unterstutzt.

Die vorgegebenen taglichen Arbeitszeiten sind dabei Richtzeiten, die unabhangig
vom Ort der Anfertigung der Aufgaben gelten:

o JUL-Gruppen 1/2 je nach Lernstand etwa 15 bis 30 Minuten,
o Klassen 3 & 4 ca. 45 Minuten,
o Klassen 5 & 6 ca. 60 Minuten Arbeitszeit.

Sind einzelne Kinder nicht in der Lage die Arbeit in dieser Zeit zu erledigen oder die
Hausaufgabenerledigung muss aus einem anderen Grund abgebrochen werden, so
wird dies von dem/der beaufsichtigenden Erzieher*in im Mitteilungsheft oder auf
dem Arbeitsblatt vermerkt.

Wahrend der betreuten Hausaufgabenzeit stehen Erzieher*innen nach Klassenstufe
als Ansprechpartner zur Verfiigung und geben Hilfestellung zur selbstandigen Ar-
beit. Forder- oder Nachhilfeunterricht sowie intensive Einzelbetreuung bei Lern-
schwierigkeiten werden nicht angeboten.

Die Eltern sollen regelmafig Einsicht in die Hausaufgabenhefte ihrer Kinder neh-
men, da die Gesamtverantwortung fir die Erledigung der Aufgaben bei ihnen liegt.

3.3.13 Ferienangebote

Ferien heil3t Schule ohne Unterricht, aber nicht Schule ohne Bildung. Gerade die,
frei von schulischen Zwangen gestaltbaren Ferientage, bieten die Moglichkeit, schu-
lisches Lernen in anderer Umgebung, ohne Leistungskontrolle und Konkurrenz-
druck, zu erleben und bleibendes Wissen durch geschaffene ,Aha-Effekte‘ zu initiie-
ren.

3.3.14 Reisen

Ein wichtiger Teil unserer Arbeit ist eine einmal jahrlich stattfindende gemeinsame
Reise mit den Kindern. Seit dem Schuljahr 2007/2008 verreisen wir einmal jahrlich
mit einer Gruppe von bis zu 60 Kindern sowie 6 bis 9 Erzieher*innen vier Tage in
den Schulferien ins Umland von Berlin. Diese Reisen sind fir alle Beteiligten scho-
ne, bleibende Erlebnisse, welche sich sehr positiv auf die alltdgliche Arbeit auswir-
ken.
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4 Inhaltliche Einzelfragen

Kinder brauchen wiederkehrende Rituale, brauchen Halt und Orientierung im schuli-
schen Ganztag. Gerade wo Eigenverantwortung sowie selbstandiges Arbeiten und
Agieren gefordert wird, darf die Notwenigkeit eines strukturierten, den Kindern Hilfe-
stellung gebenden Rahmens nicht auRer Acht gelassen werden.

4.1 Der Tagesablauf
Unsere Einrichtung ist von 6:00 Uhr bis 18:00 Uhr gedffnet.

Vor Schulbeginn haben die Kinder mit einem Frihmodul von 6:00 Uhr bis 7:30 Uhr
die Moglichkeit, sich entspannt auf den Schultag vorzubereiten. Ab 7:30 Uhr begin-
nen der VHG-Betrieb und der Forderunterricht. In der Regel beginnt der Unterricht
um 7:52 Uhr gleitend bis 8:00 Uhr. Je nach Stundenplan haben die Kinder max. bis
14:30 Uhr Unterricht, wobei die Klassen in einigen Stunden geteilt unterrichtet wer-
den. In den sechs JiL-Klassen ist jeweils ein fester Bezugserzieher bzw. ein/e fes-
te/r Bezungserzieher*in in neun Unterrichtsstunden unterstitzend eingesetzt.

Die vierten, funften und sechsten Klassen nehmen ihr Mittagessen wahrend der 2.
grolRe Pause von 11:30 Uhr bis 12:05 Uhr ein. Nach Unterrichtsschluss (friihestens
um 11:30 Uhr) wird ein weiterer Teil der Kinder von ihrer/ihrem Klassenerzieher*in
zum Essen begleitet. Die Schulkinder aus dem VHG-Betrieb werden bis 13:40 Uhr,
soweit madglich, in diesen Tagesablauf integriert.

Bei Ankunft der Kinder im Freizeitbereich wird von einer/einem Erzieher*in die
Anwesenheit erfasst. Alle JUL-Kinder sind im Klassenverbund in Ganztagsgruppen
der Altersmischung JuL 1/2 bis Klasse 4 eingeteilt und haben zwei feste
Bezugspersonen, einen festen Gruppenraum und ein eigenes Fach. Die Kinder der
JuL-Klassen werden in die Altersmischung wahrend der letzten
Sommerferienwochen und zu Beginn der Schulzeit eingewdhnt.

Alle Ganztagskinder besitzen eine farblich nach Klassenstufe sortierte Holzklammer
mit ihrem Namen. In jedem Gruppenraum befinden sich Tafeln mit den unterschied-
lichen Raumen (z. B. Aula, Mensa, Hof, Turnhalle, abgeholt) im Schulgebaude. Dort
kennzeichnen die Kinder ihren jeweiligen Aufenthaltsort. Zu bestimmten Zeiten kon-
nen die unterschiedlichen Raumlichkeiten gruppenibergreifend genutzt werden.

Gegessen wird in vier Schichten in der Zeit von 11:30 Uhr bis 14:30 Uhr. Das Mit-
tagessen wird vorgekocht tiefgekihlt von "apetito“ angeliefert und in der Kiche
frisch zubereitet. Hierbei wird auf die Gruppenkonstellation Ricksicht genommen
und kein Schweinefleisch angeboten. Um die Eigenstandigkeit der Kinder zu férdern
steht das Essen in Schusseln auf den Tischen und sie portionieren ihre Mahlzeit
selbst. Jedes Kind ist dafiir zustandig seinen Platz sauber zu hinterlassen und sein
Geschirr auf den Wagen zu stellen. Vitaminreiche Kost, Obst, Gemise und Getran-
ke stehen den Kindern taglich zur Verfugung. Nach dem Essen und den Schulauf-
gaben kénnen die Kinder an verschiedenen Freizeitangeboten teilnehmen.

4.2 Wochen- und Monatsstruktur

Wahrend des Schuljahres gibt es drei AG-Blocke von je sieben bis acht Wochen
Dauer. In diesem Zeitraum finden von Montag bis Donnerstag die Arbeitsgemein-
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schaften wie z. B. Textil, Kochen, Brickenbau, Garten, Zumba, Zaubern, Perlen,
Theater, Schrift, Seifenblasen, Basteln, Fuf3ball, Basketball, Yoga usw. statt. Die
Kinder kénnen sich ein Angebot aus einem Block auswahlen und missen daran
verbindlich teilnehmen, die Teilnahme wird im Schulzeugnis dokumentiert. Da es nie
genug AG-Platze fir alle Kinder gibt, setzt jeweils ein Teil der Gruppe aus und wird
betreut.

Am Freitagnachmittag finden unsere gruppenubergreifenden Aktivitdten statt. Wir
bieten den Kindern ein abwechslungsreiches Programm, bestehend aus: Kino,
Spiel-, Sport- und Bastelangeboten, Geburtstagsfeiern, Ausfliigen sowie Disco usw.
an.

Die erganzende Foérderung und Betreuung in den Bezugsgruppen endet um 16:00
Uhr. Zuvor wird der Tag um 15:45 Uhr mit dem Ritual der Obstrunde beendet. Hier
werden im Kreis der Bezugsgruppe von den jeweiligen Bezugserzieher*innen mit
den Kindern aktuelle Dinge besprochen, wichtige Mitteilungen weitergeben,
manchmal auch gesungen, gespielt oder vorgelesen.

Fur die meisten Kinder endet der Tag in der Schule um 16:00 Uhr (Modul 2 oder 3),
andere bleiben zum Teil bis 18:00 Uhr (Modul 4 und 5) und werden nach 16:00 Uhr
gemeinsam in einer Gruppe zusammengefasst.

In Absprache mit den Eltern und nach schriftlicher Einverstandniserklarung gehen
manche Kinder auch alleine nach Hause.

4.3 Rhythmisierung

Takt bezieht sich auf die schuleinheitlich festgelegte zeitliche Strukturierung, den
auReren Takt der Zeitblocke in der Tagesorganisation.

Rhythmisierung meint die interne Lernstruktur innerhalb vorgegebener Blocke (vgl.
ALDENHOVEL 2004).

Ein Rhythmisierungskonzept des Schultages wird in den neuen Rahmenlehrplanen
gefordert:

,FUr die unterschiedlichen Aufgaben im Unterricht sind jeweils spezifische or-
ganisatorische Lésungen zu entwickeln. Diese kdnnen z. B. sein: das Lernen an
Stationen, die Einbindung von Werkstatt-, Projekt- oder Freiarbeit, aber auch
von Morgenkreis, Mahlzeiten, Bewegungs- und Entspannungsaktivitaten in die
Tages- und Wochenplanung. Auch die Gliederung des Schultages in grol3ere
Blocke, die Aufgliederung des Unterrichts zwischen Klassenverband und Klein-
gruppen zur Differenzierung, die Organisation von Hilfs- und Unterstitzungs-
systemen fir das Lernen sowie mit den Schillerinnen und Schilern gemeinsam
entwickelte Regeln, zum Beispiel fir das Zusammen-Leben und Zusammen-
Arbeiten in der Grundschule, kdnnen einen verlasslichen Orientierungsrahmen
schaffen und eine Atmosphare der Zufriedenheit und Lebensfreude in der
Grundschule unterstiitzen. Zudem unterstiitzt Rhythmisierung die Ausbildung
von Konzentrations- und Leistungsféhigkeit® (RAHMENLEHRPLAN GRUNDSCHULE
2004: 13).

Verfluigbare Zeit ist wesentlicher Bestandteil nach auf3en darzustellender Padagogik.
Ihre differenzierte Gestaltung beinhaltet die Auseinandersetzung mit Bildungspro-
zessen und die daraus resultierenden Anforderungen an die tagliche Ausformung
des schulischen Ganztags
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4.4 Raumnutzungskonzept

Wo Schulen ganztdgige Raume sind, muss deren Gestaltung und Nutzung die Kin-
der mit ihren Bedurfnissen in den Mittelpunkt dieses Raumes stellen. Die neue
Lernorganisation erfordert neben den Ublichen Lernflichen Raumlichkeiten, die
spezifische Spiel- und Freizeitaktivitaten ermoéglichen und dem ausgleichenden Be-
wegungsdrang, den erweiterten Kommunikationsmoglichkeiten (Begegnungsbe-
reich) und den Ruhe- und Rickzugsbedirfnissen der Lernenden gerecht werden.
Mehrzweckraume fir Mahlzeiten, Veranstaltungen und Auffihrungen, flr Spiel,
Rickzug, Ruhe und Bewegung, fur Neigungsgruppen und Arbeitsgemeinschaften
sind erforderlich. Das Vorhandensein und die Gestaltung von Auf3enflachen gewin-
nen ebenfalls gréRere Bedeutung.

Grundaufgabe der ergdnzenden Forderung und Betreuung (eFO6B) mit zurzeit ca.
250 Kindern ist die Lenkung und Teilung dieser grol3en Kindergruppe. Unser Kon-
zept basiert darauf, Gruppen zu schaffen, die einen festen Gruppenraum und eine
feste Bezugsperson haben. Die Gruppenaufteilung erfolgt einerseits nach den
Rahmenvorgaben (VHG / OGB / Modul), andererseits auch nach Alters- und Klas-
senzugehdrigkeit. Eine zeitweise Mischung der Gruppen, sowohl am Vor-, als auch
am Nachmittag ist padagogisch beabsichtigt und wird auch so praktiziert. Die Fest-
legung der Raumfunktionen und die Ausstattung der einzelnen Raume erfolgt auf
der Grundlage der Zuordnung zur jeweiligen Kindergruppe und deren Bediirfnissen.

Unsere Einrichtung ist von 6:00 bis 18:00 Uhr gedffnet.

Erdgeschoss

Padagogische Kiiche 02

Gruppenrdume 03 und 04 und Spatbetreuung

Zwei Gruppenrdume fiir ca. 70 Kinder. Altersmischung hier JUL bis 4. Klasse. Bei-
de Raume sind durch groRe Fllgeltiiren miteinander verbunden.

Funktion:
Beide Raume werden wahrend der Schulzeit von zwei Ganztagsgruppen und in
den Ferien fir die Ferienbetreuung genutzt.

Ab 16:00 Uhr werden in diesem die Kinder mit Spatmodul zusammen betreut.

Ausstattung:

Die beiden Raume sind mit Tischen und Stlhlen, einer gemditlichen Sitzecke, einer
altersentsprechenden Bibliothek, Spiel-, Beschaftigungs-, Mal- und Bastelmaterial,
Spielecken, Garderoben und den Schulmappenregalen fir die Kinder dieser Grup-
pen ausgestattet.

Mensa 05

Im Erdgeschoss befindet sich ebenfalls die Mensa. Nach der Essensvorbereitung
(Tisch decken etc.) wird hier ab 11:35 Uhr je nach Schulschluss und Auslastung
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zeitversetzt in mehreren Gruppen zu Mittag gegessen. Nach dem Mittagessen wird
dieser Raum ebenfalls von den Ganztagsgruppen genutzt.

Cafeteria 06

Die benachbarte Cafeteria steht ebenfalls fir das Mittagessen zur Verfigung. Nach
dem Mittagessen kann dieser Raum auch von allen Gruppen genutzt werden.

Raum 08, VHG, Fruhbetreuung

Funktion:

Ab 6:00 Uhr kénnen die Kinder mit Frihmodul sowie ab 7:30 Uhr alle Schilerrinnen
und Schiler in die Schule kommen. Anschlie3end findet hier die VHG-Betreuung bis
zum Unterrichtsbeginn (1., 2. oder 3. Stunde) statt.

Bis zum Ende der VHG-Zeit wird er als Betreuungsraum fur die VHG-Kinder der
Klassenstufen 3 bis 6 genutzt. Ab 13:40 Uhr steht dieser Raum dem OGB fiir Kinder
aller Altersgruppen zur Verfigung.

Ausstattung:

In diesem Raum befinden sich Tische, Stihle, eine Garderobe, Mappenfacher und
Regale. Der FulRboden ist zum Teil mit Teppich ausgelegt. Matratzen, Polster, De-
cken und Tucher kdénnen flr Bewegungsaktivitaten genutzt werden. Hier ist eine
Musikanlage installiert, die im Rahmen von Arbeitsgemeinschaften, Montagsange-
boten oder bei Nachmittagsaktivititen genutzt werden kann. An einer Seite des
Raumes befindet sich eine mehrstéckige Spielebene aus Holz. Die Heizkdrper sind
verkleidet, so dass nur wenige Verletzungsmdoglichkeiten bestehen.

Erzieherinnen- und Erzieherraum 09

1. Etage
Biro Leitung eF6B 108b
Gruppenrdume 102, 103, 104 sowie 105 und 106

Funf Gruppenraume fiir ca. 160 Kinder. Die Gruppenraume 102 und 103 sowie 105
und 106 sind durch grof3e Flugeltiren verbunden. In diesen Gruppenraumen mi-
schen sich Kinder von JUL bis zur 4. Klasse.

Der Raum 104 ist fur die alteren Kinder von der 4. bis zur 6 Klasse eingerichtet.

Funktion:
In den funf Raumen sind Ganztagsgruppen bis 16:00 Uhr untergebracht.

Ausstattung:

Hier stehen die Schulmappenregale fur diese Gruppen, genigend Tische und Stih-
le sowie Garderoben fiir die Jacken der Kinder. Aul3erdem gibt es hier ausreichend
Spiel-, Beschéftigungs- und Bastelmaterial. Eine kleine Bibliothek mit Kinderbi-
chern, Comics, Nachschlagewerken, Sach- und Bilderbiichern steht ebenfalls zur
Verfligung.
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Der Raum 104 ist zuséatzlich mit einem Computern und einem Computertischen
ausgestattet. AufRerdem steht den alteren Kindern ein Kicker zur Verfigung. Eine
groRe Couchlandschaft sowie ein Podest bieten den Kindern zusatzliche Sitz- und
Ruckzugsmaoglichkeiten zum Lesen und Spielen.

2. Etage

In der 2. Etage befinden sich unter anderen, auch die Klassenzimmer der JUL-
Klassen.

Hier werden nach dem Ende des Unterrichts im Anschluss an das Mittagessen die
Schularbeiten erledigt.

Die Nutzung der schulischen Fachrdume wird zu Beginn des jeweiligen Schuljahres
zwischen Schulleitung und der koordinierenden Erzieherin der Halensee-
Grundschule neu geregelt und fir ein Schuljahr beibehalten.

Aul3engelande

Die vorhandenen AuRRenflachen werden wahrend des ganzen Tages im Rahmen der
VHG und im OGB integriert und je nach Belegungsplan, Wetterlage oder Angebot
haufig genutzt.

Dazu zahlen:

e Schulhof mit Banken, Tischtennisplatten, FuRballflache, Basketballkérben,
¢ Kinderspielplatz (auf dem Schulhof) mit Klettergerist und Sand,

e Wiese mit Atriumanlage,

e Schulgarten.
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Zeit Mo. | Zeit | Mi. | Do. | Fr.

06:00 — 07:30 Frihbetreuung 06:00 — 07:30
07:30 — 07:52 Forderunterricht und VHG-Betreuung 07:30 — 07:52
gleitender Anfang
07:52 - 08:00 jede Klasse mit Lehrer*innen und/oder Erzieher*innen 07:52 - 08:00
08:00 - 09:35 95-Minuten Block incl. 5-Minutenpause ohne Klingeln 08:00 - 09:35
1. & 2. Stunde z. B. Morgenkreis, gelenkte und ungelenkte Lern- und Arbeitszeit, Frihstiick, usw. 1. & 2. Stunde

Erste grofRe Pause, 20 Minuten
09:35 - 09:55 Freizeit, Spiel und Bewegung 09:35 - 09:55
Fachunterricht
09:55-10:40 teils gelenkte, teils differenzierte Arbeitszeit als Einzelstunden 09:55-10:40
3. Stunde z. B. Religion oder Sport 3. Stunde
10:40 — 10:45 5-Minutenpause 10:40 — 10:45
Fachunterricht
10:45-11:30 teils gelenkte, teils differenzierte Arbeitszeit als Einzelstunden 10:45-11:30
4. Stunde z. B. Religion oder Sport 4. Stunde
Zweite groRRe Pause, 35 Minuten
11:30 - 12:05 Essen fir die Kinder der Klassenstufen 4, 5 & 6 - OGB/VHG] 11:30 - 12:05
Freizeit, Spiel und Bewegung
Pause firr Erzieher*innen (mit Ausnahme Schwimmbegleitung, Mensaaufsicht, Pausenaufsicht)
Fachunterricht und/oderSSS=Ri0 S B CESSERNEAR NG (Lehrersinnen, Erzieher*innen) evtl. Wochenabschluss-
12:05 - 12:50 Hausarbeitsstunde in JiL-Raumen (Erzieher*in) stunde 12:05 -12:50
5. Stunde gelenkte und ungelenkte Lern- und Arbeitszeit (Erzieher*in) (Lehrer*innen, 5. Stunde
Koop-Zeiten der JUL-Teams (Lehrer*innen, Erzieher*innen) Erziehe*innen,)
12:50 — 12:55 5-Minutenpause 12:50 — 12:55
Fachunterricht und/oder[ZSS R IEAESTENENNENE (Lehrertinnen, Erzieher*innen) evtl. Wochenabschluss-
12:55 - 13:40 Hausarbeitsstunde in JiL-Raumen (Erzieher*in) stunde 12:55 -13:40
6. Stunde gelenkte und ungelenkte Lern- und Arbeitszeit (Erzieher*in) (Lehrer*innen, 6. Stunde
Koop-Zeiten der JUL-Teams (Lehrer*innen, Erzieher*innen) Erzieher*innen,)
13:40 — 13:45 5-Minutenpause | Schulabschluss fiir die VHG-Kinder (ohne Essen) | 5-Minutenpause 13:40 — 13:45
Fachunterricht Klassenstufen 5 und 6
13:45 - 14:30 13:45 - 14:30
7. Stunde Schularbeitenbetreuung, Entspannung, Freizeit, Spiel und Bewegung 7. Stunde
14:30 — 14:35 5-Minutenpause 14:30 — 14:35
Schularbeitenbetreuung Schularbeitenbetreuung Schularbeitenbetreuung Schularbeitenbetreuung feste Freitagsaktivitaten
14:35-15:45 (durch Eltern) oder (durch Eltern) oder im Wochenrhythmus 14:35-15:45
gebundene Entspannung, Freizeit, gebundene Entspannung, Freizeit, und
AG-Angebote Spiel und Bewegung AG-Angebote Spiel und Bewegung Betreuung
& Betreuung & Betreuung
gemeinsamer Tagesabschluss
15:45 - 16:00 (,Obstrunde®) 15:45 - 16:00
16:00 — 18:00 Spéatbetreuung 16:00 — 18:00
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VHG JuLl1jJaL2 JJaL3jJuaL4JJuL5]1JUL6 1 3A13B|3C|4A ] 4B | 4C S5A 5B 5C 6A 6B
ab 6:00 Uhr Frihbetreuung
1. & 2.Std. Betreuung Unterrichtsbegleitung
1. grole Pause Hofaufsicht
20 Min.
3. & 4. Std. Betreuung Unterrichtsbegleitung
2. 9?58'6\3/' Pause Hofaufsicht Pause Mensaaufsicht / Essen
n.
5. Std. Betreuung Unterrichtsbegleitung
& Mensaaufsicht / Essen
Schwimm- Schularbeiten
begleitung freie Angebote
6. Std. Betreuung Unterrichtsbegleitung
& Mensaaufsicht / Essen Hausarbeiten
Schwimm- Schularbeiten freie Angebote
begleitung freie Angebote
7. Std. VHG-Ende Mensaaufsicht / Essen Schularbeiten (aufRer Freitag)
13:40 Uhr freie Angebote Schularbeiten freie Angebote
freie Angebote
14:30 — 15:45 Gruppe 1 =JUL 1 plus Klasse 3und 4,  Gruppe 2 = JuL 2 plus Klasse 3 und 4, Gruppe 3 = JuL 3 plus Klasse 3 und 4,
Gruppe 4 = JUL 4 plus Klasse 3und 4,  Gruppe 5 = JuL 5 plus Klasse 3 und 4, Gruppe 6 = JuL 6 plus Klasse 3 und 4,
OGB Gruppe 7 = Klasse 4, 5 bis 6
Mo., Di., Do. Schularbeiten
Mo.+ Mi. gebundene AG-Angebote — Di.+ Do. freie Angebote — Fr. feste Wochenaktivitaten
freie Angebote
15:45 - 16:00 Tagesabschlussritual ,Obstrunde®
— jede Ganztagsgruppe fur sich —
16:00 — 18:00 Spatbetreuung
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4.5 Verbindlichkeiten

Bei Krankheit und Fehlen des Kindes sind die Eltern verpflichtet, uns anzurufen
und dartiber zu informieren. Ebenso bendtigen wir nach ansteckenden Krankhei-
ten ein arztliches Attest, dass das Kind wieder gesund und ansteckungsfrei ist.

Beim Eintreffen im Freizeitbereich haben sich die Kinder bei der/dem entspre-
chenden Erzieher*in anzumelden sowie beim Verlassen abzumelden.

Wahrend der taglichen ,Obstrunde’ (Tagesabschlussritual) sprechen wir zusam-
men mit den Kindern tber aktuelle Themen, Probleme, Sorgen und Wunsche. In
dieser Zeit méchte wir bitte nicht gestort werden. Die Kinder sind entweder vor
15:45 Uhr oder erst wieder um 16:00 Uhr aus der erganzenden Betreuung abzuho-
len.

Es ist wichtig, dass uns die Eltern Uber wahrend der Betreuungszeit stattfindende
Termine ihrer Kinder informieren.

4.6 ,Hortregeln®

MOTTO: WIR GEHEN FRIEDLICH MITEINANDER UM!

° Wir gehen freundlich und respektvoll miteinander um. Niemand wird
geschlagen oder beleidigt. NEIN! bedeutet NEIN!

° Wir lassen andere ausreden.

° Niemandem wird etwas weggenommen.

° Wir behandeln das Spielzeug im Hort und die HortrAume gut.
. Bevor wir etwas Neues beginnen raumen wir auf.

° Wir dirfen jederzeit Spielsachen von zu Hause mitbringen, aber kein
elektronisches Spielzeug und keine Waffen.

° Wir benutzen keine Handys im Hort, aul3er wir fragen vorher ei-
nen/eine Erzieher*in.

° Wenn ein Kind sehr wiitend oder traurig ist soll es zu einem/einer
Erzieher*in gehen.

° Bei Verletzungen oder Gefahren holen wir einen/eine Erzieher*in.

o Wir toben gerne, aber nur auf dem Schulhof oder in der Turnhalle.
Dabei nehmen wir Riicksicht auf die Anderen.

. Wir gehen nur mit einem/einer Erzieher*in auf den Schulhof.
° Das Ballspielen ist drauf3en erlaubt.

. In den Gruppenraumen versuchen wir ruhig und leise zu spielen weil
wir so viele Kinder sind.

° Wir halten unsere Toiletten sauber und spielen woanders.
. Wenn wir die Hortraume verlassen, ziehen wir unsere Schuhe an.

o Nach Unterrichtsschluss melden wir uns beim Listendienst an bzw. ab
und benutzen das Klammersystem.
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° Alle Kinder erledigen leise und in Ruhe ihre Schulaufgaben.

4.6.1 Hofregeln

e Wir klettern nur auf dem Klettergerist in der Buddelkiste.
* Pflanzen sind kein Spielzeug und wir lassen sie in Ruhe wachsen.
e Der Sand bleibt in der Buddelkiste.

e Wenn die Erzieher*innen es erlauben dirfen wir in der Buddelkiste
unsere Schuhe ausziehen.

e |n der kalten Jahreszeit nehmen wir immer die Jacke mit auf den Hof.
e |Im Holzschuppen auf dem Hof werden nur Spielsachen aufbewahrt.

e Nach dem Spielen werden alle! Spielsachen in den Holzschuppen ge-
raumt.

e Alle helfen mit den Hof aufzuraumen.
e Die Besen sind nur zum Fegen da.

e \Wir lassen unsere Balle zuhause und den Klassenball in der Klasse.

4.6.2 Mensaregeln

e Alle Kinder werden zum Essen geschickt.

e Wir ziehen unsere Jacken aus und nehmen die Kopfbedeckung ab.
® |n der Mensa wird nicht gerannt oder getobt.

e Wir probieren das Essen und trinken etwas.

e Wir unterhalten uns leise.

e Wir verlassen unseren Platz ordentlich und bringen unseren Teller,
das Glas und das Besteck auf den Geschirrwagen zurick.

e Diejungeren Kinder stehen nach dem Essen nicht einfach auf, son-
dern geben uns durch ein Handzeichen zu verstehen, dass sie abrau-
men mochten.

e Diein der Mensa Aufsicht fihrenden Erzieher*innen entscheiden ei-
genverantwortlich, wann die Kinder aufstehen dirfen.
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5 Darstellung der Bedirfnisse unserer Schulkinder

Schulkinder haben einen grof3en Informationsdrang und Wissendurst, sind neugierig
sowie vielseitig interessiert und zu vielen Lebensbereichen haben sie feste Meinun-
gen bzw. Vorstellungen. Daher ist die Erziehung in der erganzenden Férderung und
Ganztagsbetreuung ein gemeinsam getragener Erfahrungs- und Kommunikations-
prozess. Es ist wichtig, die Kinder in das Geschehen und in Entscheidungen mit
einzubeziehen damit sie lernen, selbstbewusst zu denken, zu handeln und fur sich
einzustehen.

Kinder im Grundschulalter werden zunehmend kritischer. Sie wollen Hintergriinde
erfahren, Zusammenhéange erkennen, Widerspriiche feststellen und sich mit ihnen
auseinandersetzen. Sie erforschen die Autoritat und die sozialen Normen Erwach-
sener und wollen Grenzen erkennen. Kinder machen sich ihr eigenes Bild, gehen
eigene Wege und probieren sich aus.

Nur im Umgang mit Konflikten kénnen Kinder lernen, mit inrer Wut, ihrem Arger und
ihren Bedurfnissen umzugehen und eine Niederlage zu verkraften.

Schulkinder méchten sich in einem sicheren Raum bewegen, d. h., durch ihre Be-
zugspersonen begleitet werden. Sie bendétigen Unterstitzung bei ihren alltdglichen
Problemen. Fir Kinder wichtige Erlebnisse werden oft Erzieherinnen und Erziehern
erzahlt. Die Kinder haben somit Gelegenheit, diese zu reflektieren, zu verarbeiten,
Verantwortung zu tbernehmen und Losungen zu finden.

Neben der Zuordnung zu seiner eigenen Bezugsgruppe soll das Kind auch die Mog-
lichkeit haben, sich flr einen gewissen Zeitraum anderen Gruppen anzuschlieRen.
Gerade der Besuch der jungsten Kinder bei den ,GroRen’ fordert die gegenseitige
Akzeptanz und erweitert flr beide Altersgruppen den Erfahrungsschatz genauso wie
die ,GroRen‘ Pate und Vorbild fur die jungeren Kinder sind.

Wahrend der ergdnzenden Ganztagsbetreuung stehen dem Kind viele Spielpartner
zur Verfigung. Gleichzeitig sind durch die besondere raumliche Situation auch
Ruckzugsmaoglichkeiten vorhanden. Die Erzieher*innen sind als Ansprechpartner fur
die Kinder prasent.

Das Selbstvertrauen des Kindes und seine Selbstandigkeit werden gefordert. Es
erfahrt so seine eigene soziale Rolle innerhalb der Gruppe, wobei ein partnerschaft-
liches, gewaltfreies und gleichberechtigtes Miteinander, insbesondere der Ge-
schlechter entsteht.

Uber den Alltag in der Einrichtung hinaus haben die Kinder die Moglichkeit, an Aus-
fligen, themenorientierten Angeboten, Projekten oder mehrtagigen Ferienfreizeiten
teilzunehmen.
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6 Teamarbeit

Die Grundvoraussetzungen fir eine gute Zusammenarbeit im Team sind Toleranz,
Vertrauen in die Fahigkeiten der anderen Kolleginnen und Kollegen, ein guter Infor-
mationsaustausch sowie Zuverlassigkeit und Wertschatzung.

Die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter verfugen tber unterschiedliche Kompetenzen,
Schwerpunkte und Fahigkeiten und haben die Mdglichkeit, diese einzubringen. Das
Team besteht aus den Erziehern und Erzieherinnen der KuBiS gGmbH und pada-
gogischem Hilfspersonal. Entscheidungen werden im Team besprochen und abge-
stimmt.

Um den Teamgeist zu fordern und die Arbeit zu vertiefen, findet folgender Aus-
tausch statt:

e wochentlich eine Teamsitzung (Organisation, Wochenplanungen, Abspra-
chen),

o Kooperationsstunden zwischen Erzieherinnen bzw. Erziehern und Lehrerin-
nen bzw. Lehrern,

e einmal im Monat eine Besprechung zwischen der koordinierenden Leitung
der eF6B und den unterrichtsbegleitenden Erzieher*innen,

e Teilnahme an Beiratssitzungen, Arbeitsgremien, Fachkonferenzen, Betriebs-
veranstaltungen, Gesamtkonferenzen und Mitgliederversammlungen,

e Vorbereitung und Auswertung von Festen, Projekten und Ausfligen,
e Fallbesprechungen und Beratung,

e Teamsupervision,

e Begleiten und Anleiten von Praktikanten und anderen Hilfskraften,

e Entwicklungsschritte der Kinder beobachten und besprechen,

¢ Regelung von Ubergreifenden Arbeiten und Zustandigkeiten.

Unterschiedliche Aufgaben (z. B. Praktikantenbetreuung, Materialbeschaffung usw.)
werden von verschiedenen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern tbernommen.

Einmal jahrlich fuhrt das p&dagogische KuBiS-Personal einer jeden Schule eine
mehrtagige Teamfortbildung zum Zwecke der Uberprifung und Weiterentwicklung
der padagogischen Arbeit durch.

Desweiteren organisiert die Geschaftsfihrung einmal pro Jahr eine einrichtungs-
Ubergreifende Betriebsfeier fur alle Mitarbeiter*innen der KuBiS gGmbH, von den
Hauswirtschaftskraften, tber die Hausarbeitshilfen, den Praktikant*innen, Heil- und
Sonderpadagog*innen, bis zu den Erzieher*innen, Sozialpddagog*innen und den
Einrichtungsleitungen.
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7 Die Arbeit in der Schule

7.1 Zusammenarbeit mit der Schulleitung

Inzwischen arbeiten KuBiS gGmbH und Halensee-Grundschule elf Jahre sehr er-
folgreich zusammen. Die Zusammenarbeit von Schule und Kooperationspartner ist
nach wie vor ein sehr anspruchsvolles Aufgabenfeld, mit sich standig verdndernden
Inhalten. Neben der allgemeinen Organisation des Schulalltags arbeiten Schullei-
tung und KuBiS an der sukzessiven Entwicklung eines gemeinsamen Konzeptes.
Dabei erfolgt die inhaltliche Vorarbeit in den dafiir zustdndigen Fachkonferenzen
und Arbeitsgremien. Die gegenseitigen Funktionen sind in diesem Zusammenhang
Zu respektieren.

Erzieherinnen und Erzieher vom freien Trager haben Stimmrecht auf der Gesamt-
konferenz und kénnen von diesem Gremium auch in die Schulkonferenz gewahit
werden.

Einmal wochentlich findet ein Treffen von Schulleitung und der koordinierenden Lei-
tung des padagogischen Bereichs der Halensee-Grundschule statt.

7.2 Rolle von Schulamt und Schulaufsicht

Die Funktion des Schulamtes und der Schulaufsicht sind im Berliner Schulgesetz
geregelt. Die Rolle der Schulaufsicht besteht darin, tber die Einhaltung und Umset-
zung des Berliner Schulgesetzes und der Verwaltungsrichtlinien vor Ort zu wachen.
Der Schulaufsicht kommt eine beratende und schulbegleitende Funktion zu.

Die Aufsichtsfunktion geht Schritt fir Schritt auf die Schulleitung / Schulkonferenz
Uber (selbstandige / demokratische Schule). Bei allen konzeptionellen Entwick-
lungsschritten sind die Verwaltungsrichtlinien zu beachten.

7.3 Das Sekretariat

Offnungszeiten :

Montag, Dienstag, Mittwoch, Freitag 8:00 bis 13:00 Uhr
Donnerstag 8:00 bis 11:00 Uhr

Neben der téaglich in der Schule anfallenden Verwaltungstatigkeit findet im Sekreta-
riat die Erstversorgung verletzter Kinder statt (Erste Hilfe-Raum).

7.4 Feste und Veranstaltungen

Feste und Feiern sind Teil unseres sozialen Zusammenlebens und Bestandteil einer
jeden Kultur. Sie gehéren somit auch in die Schule und helfen, den Lebensraum
Schule positiv zu besetzen sowie das Schulklima und die soziale Schulqualitat zu
verbessern.

Schulfeste kénnen bewusst dazu genutzt werden, Eltern in die Schule einzuladen
und einzubinden. DarUber hinaus bieten Schulfeste die Mdglichkeit zur Au3endar-
stellung.
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Einige Beispiele fur Feste und Veranstaltungen.

¢ Einschulungsfeier
e Sommerfest

e Fasching

e Schultrédelmarkt

e Tag der offenen Tur
e Weihnachtsfeier

e Zuckerfest

e USW.

7.5 Arbeitsgemeinschaften und Neigungsgruppen

Arbeitsgemeinschaften und Neigungsgruppen sind einerseits Ausdruck vielfaltiger
Lern- und Erfahrungsmdoglichkeiten und andererseits eine Form sinnvoller Freizeit-
gestaltung. Wichtig ist es, ein breites Feld unterschiedlicher AG-Angebote zu offerie-
ren, um damit den verschiedenen Bedurfnissen und Zielen gerecht zu werden.

Fur die Schilerinnen und Schiiler der erganzenden Betreuung werden zeitlich be-
grenzte, im Schuljahr wechselnde sowie projektartige Arbeitsgemeinschaften ange-
boten. Jedes Schuljahr beinhaltet drei AG-Blocke von jeweils ca. 8 Wochen Dauer,
namlich Block 1 zwischen den Herbst- und den Weihnachtsferien, Block 2 zwischen
den Winter- und den Osterferien und Block 3 nach den Oster- bis zu den Sommerfe-
rien.

Jedes Kind mit Hortmodul erhélt die Moglichkeit an mindestens einem dieser Blocke
wahrend des Schuljahres teilzunehmen.

Folgende Rahmenbedingungen ist zu bedenken und zu klaren:

1. Wenn die freiwillige Entscheidung gefallen ist, sollte eine gewisse Verbind-
lichkeit bestehen.

2. Arbeitsgemeinschaften kénnen auch schuljahrestbergreifend angeboten
werden.

3. Fachleute von aufZerhalb kénnen an die Schule geholt werden um die Durch-
fihrung zu unterstiitzen, z. B. Vereine, Musikschulen (Vernetzung).

Einige Beispiele fur Arbeitsgemeinschaften, die in den vergangenen drei Jahren
stattfanden:

e Basketball,

e Experimentieren,

e Feuer,

e FuRball,

e Improvisationstheater,
e Kochen und Backen,
e Lesen und Gestalten,
e Malen und Gestalten,
e Marionettenbau,

e Musik,

e Perlen,
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e Schach,

e Schrift,

¢ Seifenblasen,
e Sport und Spiel,

e Tanz,
e Textil,
e Yoga,
e Zaubern.

. ]
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8 Elternarbeit

Eine optimale Zusammenarbeit zwischen Erzieher*innen und Eltern ist verstandnis-
voll, konstruktiv und lésungsorientiert.

Angebote der Erzieher*innen an die Eltern:

Wir freuen uns Uber engagierte Eltern, die uns unterstitzen bei:

regelmafige Einzelgesprache, Beratung,
Elternabende (auch themenzentriert),
Feste mit Eltern und Kindern,
Hospitation (nach Absprache),

Tag der offenen Tr.

Ausfliigen,

Festen,

Projekttagen,

Kursen und Arbeitsgemeinschaften,

Schularbeitenbetreuung,

oder die sich engagieren durch

das Einbringen ihrer beruflichen Qualifikationen.

Ziel der Zusammenarbeit zwischen Eltern, Erzieherinnen und Erziehern ist es, zum
Wohl der Kinder zu agieren sowie eine optimale individuelle Forderung der Kinder
zu ermdoglichen.
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9 Vernetzung und Kooperation

Kooperation und Vernetzung ist ein Arbeitsprinzip der Sozialen Arbeit. Die systema-
tische Zusammenarbeit ist notwendig zur Erreichung von Problemlésungen im Ein-
zelfall und im Gemeinwesen. Sie findet auf vielen Ebenen, organisiert und informell
statt. Auch die Vernetzung von Jugendhilfe und Schule ist ein Bereich der Koopera-
tion.

9.1 Kooperation innerhalb der Schule

Eine Ganztagsschule ist angewiesen auf eine Vielzahl kooperativer Beziehungen,

e zwischen den Lehrerinnen und Lehrern bzw. den sozialpddagogischen
Fachkraften jeweils untereinander,

e zwischen Lehrerinnen bzw. Lehrern und Erzieherinnen bzw. Erziehern,

e zwischen padagogischem und nicht-padagogischem Personal (Verwaltungs-
kraften, Hauswirtschaftskraften, etc.),

¢ zwischen professionellem Personal und Eltern.

Die Komplexitat der Vernetzung von Jugendhilfe und Schule verlangt die Entwick-
lung von Teamgeist, Kooperation und Zusammenarbeit.

Mehrere Bedingungen erscheinen hierbei fiir eine gelungene Kooperation als not-
wendig:

o Respekt und Achtung,

¢ Information Ubereinander und Kommunikation miteinander,

e gemeinsame Ziele,

¢ gemeinsame Handlungsfelder,

e geeignete Strukturen und Ressourcen,

e Gewinn fur alle Seiten,

¢ Bereitschaft zur eigenen Veranderung.
Ebenso beinhaltet die Entwicklung von Kooperationen verschiedene Arbeitsauftra-
ge:

e Schaffung verbindlicher Strukturen,

e gemeinsame Formulierung eines Schulprogramms,

e Abschluss von Zielvereinbarungen,

e Bildung interdisziplinarer Teams,

e Sicherung von Partizipation.
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9.2 Kooperation in den Aul3enbeziehungen

e Zwischen Schule / eF6B und Tragern sozialpadagogischer und anderer An-
gebote.

e Zwischen Schule / eF6B und anderen o6ffentlichen Diensten.

Die Zusammenarbeit mit anderen Einrichtungen und Institutionen sowie die Mitar-
beit in Gremien oder Arbeitsgruppen gehort zum Selbstverstandnis der KuBiS
gGmbH.

Um die Betreuung der Kinder auch wahrend der Ferienschlielungszeiten zu ge-
wabhrleisten, arbeiten wir mit Schulen aus dem Bezirk Charlottenburg-Wilmersdorf
zusammen. Mit ihnen wird die gegenseitige Vertretung bei SchlieBungszeiten gere-
gelt.

Ein fester, regelmaRig stattfindender Teil der au3erschulischen Zusammenarbeit ist
das Treffen der Freien Trager, die an Grundschulen tétig sind.

Desweiteren treffen sich einmal pro Monat die koordinierenden Erzieher*innen von
KuBiS tragerintern und ebenfalls monatlich, die des jeweiligen Bezirks mit der
Schulaufsicht.

KuBiS ist Mitglied im Paritatischen Landesverband Berlin um so den Informations-
austausch unter den freien Tragern auf berlinweiter Ebene zu gewahrleisten.

Eine verbindliche Zusammenarbeit, die durch verschiedene Gesetze und Verord-
nungen geregelt ist, erfolgt mit dem Brandschutz, der Arbeitssicherheit, der Bauauf-
sicht, dem Gesundheitsamt, der Lebensmittelaufsicht sowie dem Bauamt.

9.3 Zusammenarbeit mit Fachschulen fir Erzieher*innen

Die berufliche Qualifizierung zur Erzieherin bzw. zum Erzieher erfordert miteinander
kooperierende fachtheoretische und fachpraktische Ausbildungsstatten. In enger
Zusammenarbeit, besonders mit der Ruth Cohn-, der Anna Freud- und der Pesta-
lozzi Frobel-Schule fur Sozialpddagogik Berlin, stellt KuBiS gGmbH Praktikumsplat-
ze in ihren Einrichtungen zur Verfligung. Die Studierenden im Praktikum sollen ver-
schiedene Arbeitsfelder von Erzieherinnen und Erziehern kennenlernen und befa-
higt werden, ihre erworbenen Kenntnisse, Fahigkeiten und Fertigkeiten in der Praxis
anzuwenden, zu vertiefen und zu erweitern.

Uber den direkten Einsatz in der Praxisstelle hinaus kénnen die Studierenden auch
in den anderen Einrichtungen der KuBiS gGmbH Hospitationstage ableisten.

Zur Qualifizierung der Zusammenarbeit findet ein regelmafiger, fachpraktischer und
fachtheoretische Austausch zwischen Fachschule und Praktikumstrager statt.

9.3.1 Ausbildung von Studierenden im Praktikum

Grundlage fur die Ausbildung von Praktikantinnen und Praktikanten ist die Anerken-
nung als Praktikumsstelle. Entsprechend den Vorgaben der Fachschulen werden
die Studierenden im Praktikum von staatlich anerkannten Erziehern und Erzieherin-
nen angeleitet und ausgebildet.
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Die Ausbildungsqualifikationen der Anleiterin oder des Anleiters sind in der gelten-
den Verordnung uber die Ausbildung und Prifung an den staatlichen Fachschulen
fur Sozialpadagogik im Land Berlin und dem Sozialberufeanerkennungsgesetz ge-
regelt. Dabei sind die Ausbildungsziele der Fachschulen mit den spezifischen Aus-
bildungsinhalten der jeweiligen Praxisstelle in Form eines individuellen Ausbil-
dungsplanes schriftlich festzuhalten.

Weiterhin sind folgende Punkte von den Verantwortlichen zu beachten und zu be-
sprechen:

e Welche Bedingungen stellen wir an eine/einen Praktikant*in die/der sich be-
wirbt (z. B. schriftliche Bewerbung, Bewerbungsgesprach, Hospitation (wenn
moglich in allen Praxisbereichen), Vorkenntnis, Akzeptanz der Konzeption?

e In welcher Art und Weise erfolgt die Auswahl der/des Praxisanleiterin
/Praxisanleiters (Personal, Bereitschaft, Fortbildung, usw.)?

e Welche Bedingungen bieten wir, um eine qualitativ gute Ausbildung gewahr-
leisten zu konnen (Zeit fur Vorbereitung und Auswertungsgesprache, Mog-
lichkeit der Teilnahme an Info- und Anleitungssitzungen der Fachschulen)?

e Wie wird sichergestellt, dass die Studierenden im Praktikum in alle Arbeits-
bereiche Einblick erhalten (z. B. Hospitation im Unterricht, Elternarbeit,
Teamsitzungen)?

Zur Ausbildung von Praktikanten ist eine positive Haltung aller Teammitglieder vo-
rauszusetzen.

9.4 Offentlichkeitsarbeit

Unsere Einrichtungen fur Kinder sind ein Teil des Gemeinwesens im Stadtteil Ha-
lensee bzw. im Bezirk Charlottenburg-Wilmersdorf sowie Treptow-Kdpenick.

Durch intensive Offentlichkeitsarbeit tritt die Kooperation und Bildung in Schulen
gGmbH in Erscheinung. Regelmafiig werden die Flyer fir die jeweiligen Standorte
aktualisiert und an Eltern, sowie andere interessierte Personen und Einrichtungen
verteilt. KuBis verteilt auch eine Imagebroschire, die Uber die Arbeit des gesamten
Tréger informiert. Am BerlinTag ist die KuBiS gGmbH zweimal jahrlich mit einem
Infostand vertreten und stellt sich potenziellen neuen Mitarbeiterinnen und Mitarbei-
tern als Arbeitgeber vor.

KuBiS préasentiert sich im Internet auf seiner Homepage

www.kubis-berlin.de

einer breiten Offentlichkeit.

KuBiS-Mitarbeiter*innen fihren auf dem Schulfest der Halensee-Grundschule durch
die ,Hortraume’, organisieren Infostande, Spiel- und Kulturangebote und informieren
Uber die erganzende Ganztagsbetreuung und den eigenen Tréager.

Die Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH dokumentiert ihre Arbeit und Pro-
jektergebnisse im Schulgebdude in Infoschaukasten, bei Ausstellungen oder Auffih-
rungen.
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10 Qualitatsentwicklung und -sicherung

Wir geben in der hier vorliegenden Konzeption eine reflektierte und fundierte Dar-
stellung unserer derzeitigen padagogischen Arbeit. Sie ist ein gemeinsames Werk
des gesamten KuBiS-Teams und stellt fir uns den verbindlichen Rahmen fir das
aktuelle Schuljahr dar. Zu Beginn eines jeden Schuljahres beschaftigen sich Ar-
beitsgruppen mit der Aktualisierung und Erganzung dieser Konzeption und legen
das Ergebnis dem jeweiligen Schulteam zur weitergehenden Beratung vor.

Daruber hinaus sind wir daran interessiert, dass die sozialpadagogische Arbeit in
der Grundschule auch im gesamtpolitischen Blick die notwendige Aufmerksamkeit
erhalt.

Im Land Berlin wurde im Jahr 2005 die Qualitatsoffensive fir die padagogische Ar-
beit in Kindertagesstatten gestartet und das Berliner Bildungsprogramm fir Bildung,
Erziehung und Betreuung von Kindern in Tageseinrichtungen bis zum Schuleintritt
dem padagogischen Fachpersonal in Kindertagesstatten als Arbeitsgrundlage wei-
tergegeben. Unsere Arbeit orientiert sich an dem inzwischen vorliegenden Bil-
dungsprogramm flr die offene Ganztagsgrundschule. Die KuBiS gGmbH beteiligte
sich aktiv durch die Teilnahme z. B. im Beirat Bildungsprogramm an der Erarbeitung
der Fortschreibung grundschulrelevanter Publikationen. Aktuell beteilig sich die
KuBiS gGmbH beim "Berliner Bindnis Qualitat im Ganztag" und setzt sich fur die
Verbesserung der Rahmenbedingungen im schulischen Ganztag ein

10.1 Fort- und Weiterbildung, Qualifizierung

Alle in der Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH beschaftigten Erzieherinnen
und Erzieher werden dazu ermutigt, sich kontinuierlich fortzubilden und an den je-
weils fur die gemeinsame Arbeit wichtigen Fortbildungsveranstaltungen teilzuneh-
men.

Dies erfolgt z. B. bei Informations- und Weiterbildungsveranstaltungen vom LISUM
Berlin, vom SFBB (Sozialpadagogisches Fortbildungsinstitut Berlin-Brandenburg),
von der GEW, von regionalen Fortbildungstragern, von der RAA (Regionale Arbeits-
stellen fiur Auslanderfragen, Jugendhilfe & Schule e.V.), freien Fortbildungstragern
oder auf tragerinternen Fortbildungsveranstaltungen der KuBiS gGmbH.

10.2 Supervision

Die Erzieher*innen der Halensee-Grundschule nehmen an einer monatlich stattfin-
denden Teamsupervision teil.

Supervision ist ein Beratungsformat, das zur Sicherung und Verbesserung der Qua-
litat der beruflichen Arbeit eingesetzt wird. Sie bezieht sich auf Kommunikation so-
wie Kooperation im Kontext beruflicher Arbeit und erméglicht einen klarenden Blick
von oben, die kritische Sicht von aufen auf das Verhalten und das Innenleben der
Beteiligten und Betroffenen, auf ihr Miteinander, ihre Aufgaben und Vorhaben
und/oder auf ihr Verhaltnis untereinander.

Supervision betrachtet somit personale, interaktive und organisatorische Aspekte.
Sie ermdglicht eine gemeinsame Reflexion und die Mdglichkeit zur Verbesserung
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der Arbeitsinhalte. Auf deren Basis werden gemeinsame Ziele formuliert, die inner-
oder au3erhalb der Supervision verfolgt werden kénnen.

Wir haben uns unter anderem zu dieser Moglichkeit der Qualitatssicherung ent-
schieden, um unsere Arbeit in Bewegung zu halten und somit den Kindern und El-
tern eine kompetente, bestmaogliche und bedurfnisorientierte Art der Betreuung an-
zubieten. Daruber hinaus betrachten wir das Fihren regelmafiger Reflexions-
gesprache als unerlasslich fur die stete Verbesserung unserer Arbeitsqualitat.

10.3 Fortschreibung

Alle bei der Kooperation und Bildung in Schulen gGmbH beschaftigten Fachkrafte
entwickeln neue Ideen, greifen wiederkehrende Themen auf, setzen spontane Akti-
onen um und unterbreiten neue Angebote.

Diese padagogische Konzeption versteht sich als vorlaufig und wird im
laufenden Schuljahr durch ein Sprachférderkonzept erganzt.

Sie ist kontinuierlich (d. h. jahrlich) an der jeweiligen Situation in der Schule zu
Uberprifen und zu aktualisieren. Das Team entscheidet gemeinsam unter Berlck-
sichtigung der Interessen von Kindern, Eltern, von Lehrerinnen und Lehrern sowie
Schulleitung Uber Veranderungen und Anpassungen der padagogischen Zielvorstel-
lungen und Handlungsweisen.
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